Nit: 43 0344447-1
FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE COMPRAS

OBJETIVO: Establecer el proceso por el cual se hara la debida adquisicién de
bienes y servicios para satisfacer las necesidades que pueden surgir en nuestra
IPS ESMI

RESPONSABLES: Departamento de compras de la IPS ESMI
NOTA: Tener en cuenta el decreto 4725 de 2005

Que tiene por objeto, regular el régimen de registros sanitarios, permiso de
comercializacion y vigilancia sanitaria en lo relacionado con la produccién,
procesamiento, envase, empaqgue, almacenamiento, expendio, uso, importacion,
exportacion, comercializacion y mantenimiento de los dispositivos médicos para
uso humano, los cuales seran de obligatorio cumplimiento por parte de todas las
personas naturales o juridicas que se dediquen a dichas actividades en el territorio
nacional.

PASO A PASO

1. Planeacion de las compras

2. Analisis de las necesidades por cada una de las areas de nuestra IPS

3. El departamento de compras analiza la prioridad de las peticiones para
tramitar su gestion.

4. Sies necesario 0 no

5. Sies necesario, solicitud de ofertas recibidas (es viable o no). Se evalla el

precio, la calidad las condiciones y garantias del proveedor.

6. Seleccién de un proveedor

7. Negociacion de las condiciones del contrato

8. Elaboracion y firma del contrato

9. Solicitud del pedido

10. Seguimiento del pedido y los acuerdos establecidos en el contrato

11. Se verifica que se ha recibido todo el pedido solicitado y detallado en el
tiempo justo y segun las caracteristicas establecidas en el contrato

12.Cuando se ha recibido y verificado el pedido se cierra el contrato.
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